KFAVENT

GRADE CURRICULAR DO CURSO: SECRETARIADO

1° SEMESTRE
DISCIPLINA CH.
SEMESTRAL
INTRODUCAO AO EAD 60
INFORMATICA APLICADA 60
LINGUA PORTUGUESA | 60
MODELOS DE GESTAO 60
FUNDAMENTOS DO DIREITO PUBLICO E PRIVADO 60
ORGANIZACAO E PROCESSOS GERENCIAIS 60
POLITICAS SOCIAIS E AMBIENTAIS 60
TOTAL 420
ATIVIDADES DE CURRICULARIZACAO DE EXTENSAO | 40
2° SEMESTRE
DISCIPLINA CH.
SEMESTRAL
LINGUA PORTUGUESA I 60
LINGUA INGLESA | 60
PSICOLOGIA E COMPORTAMENTO ORGANIZACIONAL 60
COMUNICACAO E EDUCACAO CORPORATIVA 60
DIREITOS HUMANOS E DIVERSIDADE 60
MATEMATICA FINANCEIRA 60
TOTAL 360
ATIVIDADES DE CURRICULARIZACAO DE EXTENSAO Il 40
3° SEMESTRE
CH.
DISCIPLINA SEMESTRAL
LINGUA INGLESA I
60
CONTABILIDADE GERAL 60
TECNICAS DE SECRETARIADO 60
GESTAO SECRETARIAL 60
SISTEMAS DE INFORMACAO 60
EMPREENDEDORISMO, CRIATIVIDADE E INOVACAO 60
ELETIVA — INOVACAO E TECNOLOGIA 60
TOTAL 420
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ATIVIDADES DE CURRICULARIZACAO DE EXTENSAO Il 46
4° SEMESTRE
DISCIPLINA C.H.
SEMESTRAL

PRATICAS SECRETARIAIS 60
ETIQUETA 60
CERIMONIAL 60
GESTAO DE DOCUMENTACAO E ARQUIVO 60
ETICA E RESPONSABILIDADE SOCIAL 60
LIBRAS 60
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 60
420
ATIVIDADES DE CURRICULARIZACAO DE EXTENSAO IV 46
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 100

OBS.: ABAIXO QUADRO DA CARGA HORARIA TOTAL DO ESTAGIO

SUPERVISIONADO E DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ATIVIDADES COMPLEMENTARES 100
ATIVIDADES CURRICULARIZADAS DE EXTENSAO 172
TOTALIZACAO DA MATRIZ CURRICULAR:
SEMESTRES C.H.
1° SEMESTRE 420
2° SEMESTRE 360
3° SEMESTRE 420
4° SEMESTRE 420
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 100
ATIVIDADES CURRICULARIZADAS DE EXTENSAO 172
CARGA HORARIA TOTAL 1720




